國立臺南大學圖書館教職員工眷屬閱覽證申請表
 申請日期：   年   月     日
	教職員姓名
	
	身分證字號
	
	Email
	

	任職單位
	
	職稱
	

	聯絡電話
	手機:                    校內分機:

	眷屬姓名
	身分證字號
	關係
	※讀者證號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	國立臺南大學圖書館教職員工眷屬閱覽證辦證注意事項
一、本校編制內教職員工之直系親屬(子女需十二歲以上）與配偶始得辦理「眷屬閱覽證」。
二、憑眷屬閱覽證只限入館閱覽，不提供借閱服務。
三、申請人請出示教職員工服務證，繳驗眷屬證明文件（戶口名簿與健保卡或身分證）及眷屬一吋相片一張至本館流通櫃台辦理。
四、教職員工本人離職或退休時，眷屬閱覽證需繳回。
五、眷屬閱覽證限眷屬本人使用，不得轉借他人使用；遺失須申報，以維護個人權益。
六、入館應遵守本館各項規則及辦法，共同維護館內閱覽品質。
                  教職員工（簽章）：

	※收件查核
項    目
	□查驗教職員工服務證
□查驗戶口名簿/戶籍謄本/眷屬身分證
□1吋相片1張  

	※存檔資料
	
	眷屬姓名
	存檔資料
	處理日期
	備註

	
	1
	
	



	
	

	
	2
	
	




	
	

	
	3
	
	




	
	

	※收件日期
	※承辦人
	※審核
	※單位主管核定

	
	
	
	


加※記號項目由館方填寫
□我已經詳細閱讀並同意個人資料蒐集、處理及利用告知聲明事項。(詳如背面)
  申請人或法定代理人(簽名):___________________
中  華  民  國         年         月        日
國立臺南大學圖書館個人資料蒐集、處理及利用告知聲明
    國立臺南大學圖書館(以下簡稱本館)因蒐集、處理及利用個人資料，謹依個人資料保護法(以下簡稱個資法)，第8條及第9條規定，向您告知以下內容，敬請詳細審閱：
1、 個人資料蒐集之目的
（一）本館基於以下特定目的蒐集您的個人資料，並在「個人資料保護法」與相關法令之規範下，處理及利用您的個人資料：116場所進出安全管理、135資(通)訊服務、137資通安全與管理、146圖書館與出版品管理、157調查、統計與研究分析。
※上開資料類別詳細內容請參照法務部公告之「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」。
（二）您得自由選擇是否提供相關個人資料，惟您若拒絕提供，本館將無法進行必要之審核及處理作業，致無法提供您相關事項之申請與辦理，您可能因此喪失相關權益。
（三）將來本館如需在本告知的蒐集目的外利用您的個人資料時，除法令另有規定外，將依法先行取得您的書面同意。
2、 個人資料蒐集方式、類別
  （一）方式：填寫紙本申請表，如有任何異動，請主動向本館申請更正，使其保持最新及完整的個人資料。
（二）類別：C001辨識個人者、C003政府資料中之辨識者、C021家庭情形、C023家庭其他成員之細節、C061現行之受僱情形。
※上開資料類別詳細內容請參照法務部公告之「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」。
（三）若您提供錯誤、不實、過時或不完整或具誤導性的資料，您將損失相關權益。
三、個人資料處理利用之期間、對象及方式
   （一）本館利用您的個人資料期間請參閱本館個人資料保護宣導網公告，利用地區為台灣地區。
   （二）除本館行政相關業務人員，尚包括本館於完成上開蒐集目的之相關合作單位及主管機關，包含教育部或其他機構。   
   （三）本館將以自動化機器或其他非自動化(含寄送書面、電子郵件、簡訊、電話及其他必要方式)之利用方式，依誠實及信用方法利用。
    (四) 本館利用您的個人資料期間，紙本資料為有效期限過後保存1年，電子資料為有效期限過後保存2年。
四、依「個人資料保護法」，您就個人資料得行使以下權利：
（一）請求查詢、請求閱覽或請求製給複製本，惟本館依法得酌收必要成本費用。
（二）請求補充或更正，惟依法您應為適當之釋明。
（三）請求停止蒐集、處理或利用及請求刪除。
除法令另有規定或主管機關另有要求外，個資當事人如提出停止蒐集、處理、利用或請求刪除個人資料之請求，經評估會妨礙本館執行職務或業務所必須者，或導致本館違背法令或主管機關之要求時，本館得拒絕之，並繼續蒐集、處理、利用或保留個人資料。若因您行使上述權利，而導致權益受損時，本館將不負相關賠償責任。如欲行使權利，個資保護聯絡窗口信箱為：lib-2@pubmail.nutn.edu.tw。
五、本館如因天災、事變或其他不可抗力所致者，致您的個人資料被竊取、洩漏、竄改、或遭其他侵害者，本館將於查明後，依據「個人資料保護法施行細則」相關之規定以適當方式通知您。
